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LICENCIADA

CLARIZA LISBETH CASTELLANOS DiAZ
VICEMINISTRA DE CULTURA

SU DESPACHO

Licenciada Castellanos:

De la manera mas atenta me dirfjo a usted con el propésito de presentar mi informe de actividades

mensuales conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales Namero

1069-2015, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 331-2015; correspondiente del dia 16 al 30

de abril def 2015, para el cobro de mis honorarios segin factura de Pequeiio Contribuyente Serie “A1” N°

000003.
ACTIVIDADES REALIZADAS.

1. Asesorar a la Delegacion de Recursos Humanos de las Artes en los distintos trémites que deben
realizar para el pago de las prestaciones e indemnizacion de los colaboradores.

2. Apoyar en la revision de los proyectos de contratos de los renglones presupuestarios 021y 029.

3. Apoyar en la asesorfa, revision y modificacion de actividades de confratistas del renglon
presupuestario 029 y subgrupo 18.

4, Apoyar en la elaboracion de oficios de solicitud de Acuerdos Ministeriales de los diferentes
renglones, par ingreso, reingreso o baja del personal.

5. Apoyar en la elaboracién de oficios de respuesta de la Delegacion de Recursos Humanos de la
Direccién General de las Artes, asi como de finalizacion de contratos, nombramientos, traslados
del personal.

6. Apoyar en la elaboracion de oficios y traslado de expedientes de la Delegacién de Recursos
Humanos de la Direccion General de las Artes

7. Apoyar en dar sequimiente a casos de procedimientos administrativos de servidores publicos de
la Direccion de las Artes, en relacion al traslado, alta y baja del personal.

8. Apoyar en la asesoria de expedientes de pago de prestaciones para su revision y traslado a las
unidades ejecutoras respectivas para que efectien el pago de prestaciones laborales.

0. Asesorar y apoyar en el trAmite de licencias por distintos motivos que solicitaron los servidores
publicos de la Direccion General de las Arfes.

10. Dar seguimiento, apoyar e informar en los casos judiciales de reinstalacion e indemnizacion, pago
de prestaciones promovidos en contra del Ministerio de Cultura y Deportes, especificamente lo
concerniente a [a Direccion General de las Artes.

11. Facilitar la informacion y apoyar en refacion al seguimiento de los expedientes Judiciales, que

tramita la Delegacion de Asuntos Juridicos de las Artes y la Direccion de Asuntos Juridicos del

despacho superior.



administrativos y laborales que surgen a requerimiento de diferentes dependencias del Ministerio

de Cultura y Deportes y otras entidades publicas.

RESULTADOS OBTENIDOS DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL.

1.

Se apoyd a los encargados de los renglones presupuestarios 029 y 021 en [a revision de contratos
y demas asuntos relacionados al procedimiento de confratacion.,

Se apeyd en la revision y modificacion de actividades de contratistas del renglon presupuestario
029 y subgrupo 18.

Se apoy6 en la elabaracion de oficios de notificacién de aceptacion de renuncia y por jubilacién de
colaboradores de la Direccion General de las Artes.

Se apoyd en gestionar y elaborar la solicitud de Acuerdos Ministeriales para la aprobacion de
contratos por ingreso y reingreso de personal asi como rescision de contratos.

Se apoyo en el andlisis y elaboracion de oficio de respuesta y seguimiento relacionado al tema del
Reglamento de la Orquesta Sinfanica Nacianal, para el seguimienfo de su aprobacion.

Se apoyé en la asesoria para la elaboracién de liquidaciones de pago de prestaciones e
indemnizaciones de ex servidores de fa Direccion General de ias Artes.

Se Asesord y apoyd en el tramite de licencias por distintos motivos que solicitaron los servidores
plblicos de la Direccién General de las Artes.

Se apoyd en brindar la informacién actualizada en relacién al seguimiento y procuracion de los
expedientes Judiciales laborales de reinstalacion y pago de Indemnizacion, que tramita la
Direccion de Asuntos Juridicos del despacho superior, solicitado por la Auditoria Interna de este
Ministerio,

Se asesord a la Delegacidn de Recursos Humanos en el analisis de expedientes relacionados a
asuntos administrativos y laborales, respecto a requerimientos formulados por la Direccion
General de las Artes y la Auditoria Interna de este Ministerio y se elabord el proyecto final de

respuesta,
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